Primaria Municipiului Botosani cu sediul in Piata Revolutiei nr. 1 - organizeaza in perioada5 -
7 februarie 2019, concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada determinati a unei functii
publice de executie temporar vacanti de consilier clasa | grad profesional superior din cadrul
Directiei Impozite si Taxe

Conditii generale de participare la concurs:

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 54 si art. 57 alin. (5) din Legea nr.
188/1999 privind Statul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare

Conditii specifice de participare la concurs:

-studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga durata,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul stiinte economice;

- vechime in munca in specialitatea studiilor superioare absolvite cu diploma de licentd de

minimum 7 ani.

Proba scrisd a concursului se organizeazi in data de 5 februarie 2019 ora 10%, la sediul
institutiei. Data si ora sustinerii probei interviu se afiseaza odata cu rezultatele la proba scrisa, la sediul
institutiei i pe pagina de internet a acesteia.

Dosarele de inscriere la concurs se depun in perioada 22 — 29 ianuarie 2019 ora 16%, la sediul
institutiei, Camera I, Serviciul Resurse Umane.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, te. 0231502200 /109, persoand de contact —
Camelia Aioanei, consilier Serviciul Resurse Umane, e-mail camelia.aioanei@primariabt.ro.

Dosarul de concurs:

1. Dosar cu sina

2. Formular de inscriere tip ( Descarcati Formular de Tnscriere tip).

3. CV, modelul comun European ( Descarcati Curriculum Vitae).

4. Copia actului de identitate.

5. Copiile diplomelor de studii, certificatelor si ale altor documente care atesta efectuarea unor

specialiazari).

6. Copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

lucratd care sa ateste vechimea In munca si dupa caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii

functiei publice (Descarcati Model adeverinta).

7. Cazierul judiciar.

8. Copia adeverintei care atestd starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
anterior derularii concursului de cdtre medicul de familie.

9. Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitatii de
lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele mentionate se prezintd insotite de documentele originale sau in copii legalizate.
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Bibliografie
la concursul organizat pentru ocuparea pe durata determinate a functiei publice
de executie temporar vacanta de consilier clasa I grad profesional superior
din cadrul Directiei Impozite si Taxe 5 - 6 februarie 2019

1. Constitutia Romaniei, Republicats;
2. Legea 188/1999 — privind statutul functionarilor publici, republicatd cu modificarile si
completarile ulterioare;
Legea 7/2004 - privind Codul de conduita a functionarilor publici;
Legea administratiei publice locale nr.215/2001, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr.227/2015 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;
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Legea nr.207/2015 privind Codul de procedura fiscala, titlul I — Dispozitii generale, titlul II —

Raportul juridic fiscal, titlul 11l — Dispozitii procedurale generale, titlul IV- Inregistrarea fiscala,

titlul V — Stabilirea creantelor fiscale, titlul VII — Colectarea creantelor fiscale, titlul VIII —

Solutionarea contestatiilor formulate impotriva actelor administrative fiscale, cu modificérile si

completarile ulterioare;

7. Hotararea Guvernului nr.1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.227/2015 privind Codul fiscal, titlul IX, cu modificarile si completarile ulterioare;

8. Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

9. Legeanr.203/2018 privind masuri de eficientizare a achitarii amenzilor contraventionale;

10. Hotararea Consiliului local al Municipiului Botosani nr.334/28.12.2017 privind stabilirea

impozitelor si taxelor locale pentru anul 2018.

NOTA: Se vor lua in considerare forma actelor normative enumerate in vigoare la data publicarii anuntului privind
organizarea concursului.

Atributii consilier clasa | grad profesional superior Serv. Persoane Fizice — Directia Imp. si Taxe

1. Indeplineste atributiile de stabilire, constatare si control pe linia impozitelor si taxelor locale
( impozit pe cladiri, impozit pe teren, impozit pe mijloacele de transport, taxa de afisaj,taxa de salubrizare

2. Introduce datele din declaratiile fiscale in baza de date a Sistemului informatic de stabilire,
calculare si Incasare a impozitelor si taxelor locale, verifica exactitatea datelor introduse, cat si calculul
corect al debitelor din impozite si taxe si al majorarilor de intarziere;

3. Urmareste inscrierea obligatorie pe documente si in baza de date a codului numeric personal,
inscrierea pe declaratie a rolului nominal unic, aplicarea mentiunii operat sub semnatura si parafa pentru
confirmarea verificarii si inregistrarii declaratiei de impunere;

4. Intocmeste instiintari de inregistrare pentru cladiri, terenuri, mijloace de transport, in baza
declaratiilor depuse de contribuabili si a documentelor anexate in copie, verificate sub semnatura pentru
conformitate cu originalul, din care rezulta datele necesare stabilirii corecte si legale a impozitelor si



taxelor. Instiintirile de inregistrare se vor edita in 2 exemplare, care se vor semna in mod obligatoriu de
inspector si contribuabil, iar un exemplar se va elibera contribuabilului;

5. Pentru cladirile nerezidentiale, urmareste depunerea la termen a rapoartelor de evaluare si
aplica cota majorata de impunere in cazul nedepunerii acestora;

6. In baza inregistrarilor din evidentele fiscale si a declaratiilor si actelor de proprietate aflate
la dosarul fiscal emite deciziile anuale de impunere;

7. La luarea si scaderea din evidenta a mijloacelor de transport se va avea in vedere efectuarea
inregistrarilor in Registrul de evidentd a mijloacelor de transport potrivit prevederilor Normelor de punere
in aplicare a Codului fiscal si a celorlalte reglementari aferente;

8. Primeste de la contribuabilii persoane fizice cereri pentru eliberarea certificatelor de atestare
fiscala si le rezolva potrivit prevederilor si in termenul reglementat de Codul de procedura fiscalé;

9. Urmareste daca declaratiile de impunere ale contribuabililor persoane fizice, cu domiciliul
in sectoarele repartizate, s-au depus Tn termenele prevazute de lege si sanctioneazd nedeclararea in
termen a bunurilor impozabile detinute in proprietate;

10. Efectueaza inspectii in teren asupra realitatii datelor declarate pentru bunurile supuse
impozitarii §i taxarii, cat si asupra cuprinderii in evidentele fiscale a tuturor detindtorilor de bunuri
impozabile si taxabile;

11. In cazul in care, cu toate masurile luate, nu se depun de citre contribuabilii persoane fizice
declaratiile fiscale de impunere, se va proceda la stabilirea din oficiu a obligatiilor fiscale si se vor
comunica acestora prin corespondenta cu confirmare de primire;

12.Gestioneaza toate documentele referitoare la stabilirea impozitelor si taxelor locale directe
privind persoanele fizice, clasate in dosare fiscale unice;

13. Asigura clasarea documentelor prelucrate, predarea la indosariere, verificarea dosarelor
constituite si predarea acestora la arhiva, cu inventar anual;

14. Pastreaza secretul fiscal potrivit prevederilor Codului de procedura fiscala;

15.Intocmeste borderoul de debite — scaderi potrivit prevederilor din legislatia fiscald in
vigoare;

16.Intocmeste referate de compensare si restituire a debitelor achitate in plus, in baza cererilor
si documentelor justificative aferente pe care le prezintd pentru viza de compartiment si la controlul
financiar preventiv;

17.Tine evidenta sumelor recuperate din ajutoarele de incalzire acordate necuvenit si
intocmeste documentele pentru virarea lor;

18. Rezolva corespondenta privind problemele de impunere si diverse sesizari referitoare la
impozitele si taxele datorate de catre persoanele fizice din sectorul repartizat;

19. Efectueaza analize in baza datelor din rolurile fiscale si din dosarele fiscale si urmareste
cuprinderea corectd in evidenta fiscala a bunurilor impozabile ale contribuabililor persoane fizice din
sectoarele repartizate;

20.Efectueaza controale incrucisate asupra bunurilor detinute si a celor declarate de
contribuabili in baza informatiilor obtinute de la celelalte compartimente de munca ale Primariei sau de
la alte institutii si instrumenteaza actiunile ce se impun pentru impozitarea tuturor bunurilor detinute de
contribuabili.



